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PROCEDIMENTO 1- PROCESSO SELETIVO

O Processo Seletivo para ingresso na pds-graduacao lato e stricto sensu ¢é realizado por
edital proprio a ser preparado pela Coordenagdo do Curso. Este, por sua vez, ¢ encaminhado
para avaliagdo da PROPesq que procede a anélise conforme parecer da PGF. Esta avaliagdo ¢
feita para o primeiro edital da pos-graduagao que, optando por seguir este modelo nas demais

selecdes, fica dispensado de nova andlise da PGF.

Tramitac¢ao:

> No planejamento do cronograma do processo seletivo, a coordenagdo devera realizar
consulta junto a SERCA-RM sobre a data de matricula, para que ndo coincida com
outras atividades de alto fluxo do setor.

> A coordenag¢do do curso prepara a minuta do edital no SEI e envia a PROPesq.

> PROPesq valida junto a PGF e autoriza publicacdo ou devolve para ajustes.

> A coordenagao do curso insere o Edital assinado no SEI, em PDF no SIGAA, e

prepara o ambiente virtual para as inscrigdes no proprio sistema. PROPesq valida e
publica o Edital.

> A comissdo de selecdo gerencia todo o processo seletivo via SIGAA e faz divulgagdes

no site do curso. Finalizada a selecdo, o resultado ¢ homologado e da ampla
divulgacao.

> A coordenagdo prepara o edital de chamada para matriculas e da ampla divulgacao.
Sugere-se utilizar o modelo do processo SEI n°®23118.011856/2023-93.
Lista de documentos minimos para matricula em PPGs :
1. Documento de Identidade (RG, com data de expedi¢ao);
2. Comprovante de residéncia;
3. Historico escolar do curso de graduacao;
4. Diploma de graduacao (frente e verso) ou declaracdo de concludente;
5. Prova de quitagdo com o servigo militar, quando for o caso;
6. Comprovacao de quitagdo Eleitoral;
7. Comprovante de esquema vacinal contra Covid-19;
8. Ficha de matricula preenchida - ANEXO II
9. Declaragao de autenticidade - ANEXO III
10. Termo de compromisso - ANEXO IV

Importante: Enquanto a Resolugdo N° 437/CONSUN de 25 de agosto de 2022
estiver vigente, € necessario exigir comprovante vacinal contra Covid-19.

> A coordenacao encaminha a SERCA processo no SEI com a lista dos (as) candidatos

(as) a matricular, previsdo da data de matricula, linha de pesquisa a vincular,
orientadores ¢ inicio da data de orientacdo.




PROCEDIMENTO 2 - MATRICULA INICIAL NO CURSO

A matricula ¢ a vincula¢do do (a) candidato (a) ao curso, passando a ser académico (a)
deste. A partir da matricula ¢ gerado o acesso do ingressante para uso do Sistema Integrado de
Gestao de Atividades Académicas - SIGAA, no qual o (a) discente poderd, a posteriori,

solicitar disciplinas e gerenciar sua vida académica a partir do Portal Discente.

Tramitacao:

> O (a) candidato (a) envia por e-mail os documentos solicitados no Edital de Matricula.

> A SERCA recebe os documentos enviados pelos (as) candidatos (as), efetua a

matricula inicial no curso e instrui o(a) discente sobre acesso ao SIGAA.

> 0O (a) académico (a) devera acessar 0 SIGAA

(https://sigaa.unir.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff) e cadastrar-se (Figura 1).
Havendo dificuldades ou erros, devera contatar a SERCA.



https://sigaa.unir.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff

Figura 1 — Cadastro de Acesso pelo Discente
UNIR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadél

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP = SIGE[? f
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Gesto Eletrénica de
i ) Documentos)
SIGAdmin
(Administracdo e Comunicagdo)
Perdeu ¢ e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
~ #
I tn
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacao - (69) 2182-2176 | Copynight © 2006-2023 - UNIR. - SigBoss2.unirbr.SigBoss2 - v4.9.7

UNIR - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

CapasTRO DE DISCENTE

Para cadastrar-se no SIGAA & necessario preencher o formulario abaixo. O cadastro sé serd validado se os dados digitados forem iguais aos dados informados ne processo
seletivo.

DADOS DO DISCENTE
Matricula: #
Nivel: # MESTRADO v
Oa pessoa € estrangeira e no possui CPF
CPF: %
Nome Social: #
RG: %

Data de Nascimento:

E
E-Mail; #

Ano/Semestre Inicial

= (Ex.: 2006-2)

Usudrio:

Senha: #

Confirmar Senha:

Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagso - (69) 2182-2176 | Copyright © 2006-2023 - UNIR - SigBoss2.unirbr.SigBoss2 - v4.9.7

Na tela de cadastro de discente, devera ser informado os dados pessoais, € selecionar o

nivel da pos-graduagao, como, por exemplo: mestrado.



PROCEDIMENTO 3 - OFERTA E MATRICULAS EM DISCIPLINAS

A oferta de disciplinas ¢ realizada pela coordenagdao do curso no SIGAA,
preferencialmente, no inicio do semestre, de modo a permitir o planejamento das atividades
académicas ao longo do periodo. Em todo caso, ¢ comum a oferta de disciplinas especiais,
que ocorrem a qualquer momento, por oportunidade. De todo modo, sempre cabe a
Coordenagdo realizar a oferta, dando ampla divulga¢do e, ao académico (a), acessar o SIGAA

para solicitar a matricula.

Tramitacio para a pos-graduacio stricto sensu:

> A coordenagao acessa o SIGAA e oferta as disciplinas (Figura 2).
> A coordenacao faz ampla divulgacdo junto aos académicos (as) e no site do curso para
outros interessados (Visitantes).

> O (a) académico (a) acessa o SIGAA e solicita matricula nas disciplinas de interesse

(Figura 3), em comum acordo com seu /sua Orientador(a).

> O (a) orientador(a) autoriza a matricula. Caso haja demora razoavel, o (a)

Coordenador(a) considera autorizado pelo (a) Orientador (a).

> O (a) académico (a) deve acompanhar no SIGAA seus pedidos de matricula. O

discente recebera um e-mail automatico do SIGAA com o assunto:
“SIGAA-Orientacdo de Matriculas em Componentes Curriculares”




Figura 2 — Oferta de Disciplinas pela Coordenagdo do Programa

UNIR - SIGAA - ema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | remy
(Deslogar) Alrerar vinculo Semestre atual: 2023.2  { Médulos ¢l caixa Postal * Abrir Chamado
(LR =2 Menu Docente 2 Alterar senha

& Matriculas |4, Consultas | |Relaterios | [ Biblioteca | = pagina wes | [(|outros

= Criar Turma
Consultar Turma

@ cadastros | £ Aluno

Coordenacio de Pés-Graduagao
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENSINO DE
CIENCIAS DA NATUREZA
-- MUDAR DE PROGRAMA -- v

Néo ha noticias cada:

CaLENDARTO 2023.2

MATRICULAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAO Periodo letivo
Matricula Nome 15/06/2023 & 30/12/2023
Matricula On-Line

15/06/2023 a 30/08/2023
Anilise Matricula On-Line
l

ordernar por matricula | ver todas matriculas on-line (24)

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO Re-Matricula
Néo hé trancamentos pendentes

SUSPENSEES PENDENTES DE ORIENTACAD
Memorandos

Néo hd suspensies pendentes j Eletranicos

ATENDIMENTO A0 ALUNO

Nao hd perguntas pendentes. RESOLUGOES

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg nédo didas (0) .., .

UNIR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Aty

(Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2023.2 (] Médulos ¢l caixa postal % Abrir Chamado
(1141.02) =2 Menu Docente e ar senha
@ cadastros | £ Aluno | =+ Turmas | |§ Matriculas | 4, Consultas Relatérios | EYBiblicteca | = pagina wea | [{]outros

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE TURMAS > BuscarR COMPONENTES CURRICULARES

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

() cédigo: Nesta tela a coordenagio pode realizar a busca do componente pelo seu codigo ou nome.
() Nome

(] Tipo: -~ SELECIONE -- v

() Modalidade: -- SELECIONE -- ¥

Unidade Responsavel: PPGECN - PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENSINO DE CIENCIAS DA NATUREZA
Nivel: STRICTO SENSU
Buscar | Cancelar

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagio - (69) 2182-2176 | Copyright ® 2006-2023 - UNIR - SigBoss2.unir.br.SigBoss2 - v4.9.7

NIR - SIGAA - Sistema Integrado de

(Deslogar) aiterar vincuto Semestre stual: 20232 () Medulos. b caixa Postal ', Abrir Chamado
L) ™2 Menu Docente S Alterar senha
@ cadastros | £ aluno | +2Turmas | (@ Matriculas | ‘%, Consultas Relatorios | E¥ iblioteca | = pagina wes | U] outros

PorTAaL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE lURMAS > BuscAR COMPONENTES CURRICULARES

BUSCA DE COMPONENTES CURRICULARES

Cadigu: MED00023

LJ Nome:
O Tipa: - SFIFCIONF - v
() Modalidade: -- SCLCCIONL -- &

Unidade Respunsdvel: PPGECN - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENSING DE CIENCIAS DA NATUREZA
Nivel: STRICTO SENSU
Cancelar

(@) Selecionar Componente

Co NENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)
g0 Nome Tuf:l Tipo
MED00022 Metodologia de Pesquisa 10 h MODULO Presencial Sim

vortal do Coordenador Stricto

| Diretoria de Tecnologia da Informacao 2182-2176 | Copyright & 20

Na tela seguinte da Figura 2, deverdo ser inseridos as informacdes de: ano-periodo,
campus, capacidade de alunos (as), local e observagdo, se houver. Posteriormente, deve ser
inserido o horario, no préximo passo o docente que ministrara a disciplina, e clicar em

confirmar.
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Figura 3 — Matricula em Disciplinas pelo(a) Discente
SEIUNIR AAAO

0l
D @ Mestrado Académico .
beta Semestre atual: 2023.1 ’

Ensino Pesquisa Extensdo ~  Agdes Associadas ~  Biblioteca Bolsas Outros
% % % 2
v
oW

Emitir Atestado de Matricula para Periodo Histdrico  Declaracdo de  Atestado de  Vagas de
académico vinculo matricula estigio

Consultar Minhas Notas

Emitir Atestado de Matricula

Suplementar
Emitir Histdrico
Emitir Declaragdo de Vinculo

Ver turmas anteriores
Alunos Aptos a Colar Grau

R I Realizar Matricula

" Matricula On-Line

Ver Comprovante de Matricula

Trancamento Parcial de Matricula »
Trancamento Geral N Ver Orientagdes de Matricula
Produciies Académicas y | Ver Resultado do Processamento

g 5
Atividades de Campo 0 das
Calendario Académico
Consultas Gerais b

- - m
SEUNIR KAAO

e 0l3, (Deslogar)
HHD<] @ Mestrado Académico .

beta Semestre atual: 2023.2 .

& Portal do Discente | Matricula Stricto Sensu

Tela Inicial

Caro(a) Aluno(a),
Durante o periodo de matricula o sistema permitir que vocé efetue sua solicitacio de matricula em componentes curriculares.

Vale lembrar que a efetivagdo das solicitagdes de matricula estdo sujeitas a aprovagdo do seu orientador ou da coordenacdo do seu Pragrama de Pds-graduaggo.
Portanto, vocé s6 estard efetivamente matriculado apds a analise realizada por eles.

Para inidar ou continuar uma solicitagdo, dique em uma das opgBes abaixo.

OpcBES DE MaTricuLA

Exames oe ProFicncia f Drscpumas
(nenhuma soliditagdo cadastrada) 24 horas inteqralizadas

<=

E'G Arvioapes CompLEVENTARES Quatricagio

(matricula ndo permitida)
a Ewm outRos proGRaMss ; Deresa

(matricula ndo permitida)

OuTras opcGEs

Para matricula como Aluno (a) Especial — Mestrando/Doutorando da UNIR (cursar

disciplinas de outros programas da UNIR), verificar o Procedimento 6.

Tramitacao para a pos-graduacio lato sensu:

> A coordenagdo acessa o SIGAA e oferta as disciplinas (Figura 4).
> A coordenacdo matricula todos os (as) académicos (as) ativos (Figura 5), de oficio,
caso estejam aptos.
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Figura 4 - Oferta de Disciplina pela Coordenacdo da Especializagdo

UNIR - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de se:
(Deslogar) Semestre atual: 2020.1 | Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE HISTORIA - RM (11.41.01.13) 5
= Menu Docente T Alterar senha
@ Cadastro | @ Matriculas | sig Curso | &5 Aluno | | | Relatorios | %4, Consultas | =|Pagina WEB | 4 Outros
+ Cadastrar Turma «
Nio ha noticias cadastradas. Consultar/Alterar/Remover Turma Portal da

Coordenagdo Lato Sensu
ESPECIALIZACAO GENERO E DIVERSIDADE NA

DEPARTAMENTO ACADEMICO DE HISTGRIA - RM
--> MUDAR DE CURSQ <-- v
ACOMPANHAMENTO DO CURSO ~
cédigo Nome Situacéo CALENDARIO DO CURSO

Inscricdes para Selecio

02/08/2023 a 02/08/2023
Caro Ceordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do Periodo do Curso
curso e a coordenacdo tem acesso a ele. 30/01/2017 a 31/12{2018
Limite para submissae do relatério final
Cadastrar novo topico para este forum =R =0/ 01,2010
Titulo Autor Respostas Data Memorandos
JElelronku:
Curso de Extenséo de Trabalho Remoto e 33,
Atividades de Ensino Mediadas por TDIC 0 23/08/2020

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (69) 2182-2176 | Copyright © 2006-2023 - UNIR - SigBoss2.unirbr.SigBoss2 - v4.9.7

UNIR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessso: 00:25 SAIR
(Deslogar) Semestre atual: 2020.1  ( Médulos ¢l caixa postal % Abrir chamado
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE HISTORIA - RM (11.41.01.13) =
=3 Menu Docente T Alterar senha

PortaL D0 COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TuRMAS > BuscaAr CoMPONENTES CURRICULARES

Busca DE COMPONENTES CURR!

[ codige:

(J Nome:

O Tipo: -- SELECIONE -- ¥

() Modalidade: | -- SELECIONE -- ¥

Ezi‘;ao‘:;éve\: DEPARTAMENTO ACADEMICO DE HISTORIA - RM - ROLIM DE MOURA - 11.41.01.13 v

Nivel: LATO SENSU
Buscar || Cancelar
A Coordenagio pode realizar a busca do componente pelo codigo, nome ou Unidade Responsavel.

(@): Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (13)

o CH Mod. . ’
Codigo Nome Total Tipo Educacio Ativo
DAHO0009  Alteridade e Identidade 30 h MODULO Presencial sim @
ATIVIDADE PRATICA DE INTERVENCAO EM 4 : : &
DAH00002 AMBIENTE EDUCATIVO 30 h MODULO Presencial Sim @
DAHO00011 Cultura, Identidade, Representacdo 30 h MODULO Presencial Sim \J

Na tela seguinte da Figura 4, deverdo ser inseridos as informacdes de: ano-periodo,
campus, capacidade de alunos, local e observacdo, se houver. Posteriormente, deve ser

inserido o horario, no préximo passo o docente que ministrara a disciplina, e clicar em

confirmar.



Figura 5 - Matricula de Estudante em Turma na Especializacao
UNIR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas At A | Ajuda? | rempo de Sessio: 00:25 SAIR

(Deslogar) Semestre atual; 2020.1 Modulos 4 Caixa Postal * Abrir Chamado
¢

DEPARTAMENTO ACADEMICO DE HISTORIA - RM (11.41,01.13) a
G Menu Docente 1 Alterar senha

) Cadastro | caCurso | & aluno | = Tumas | |Relatorios | % Consultas | 2 pégina Wes | 4 outros
9 T}

| Efetuar Matricula em Turma

o Alterar Status de Matriculas em Turmas Portal da

Ngo ha ng 5
Ny Coordenagéo Lato Sensu
iy Atividades ’
ESPECIALIZACAD GENERQ E DIVERSIDADE NA
ESCOLA
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE HISTORIA - RM
--» MUDAR DE CURSO <-- v
AACOMPANHAMENTO DO CURSD
. S CaLenDARIO DO CURSO
Codigo Nome Situagdo

Inscrigdes para Selecao
02/08/2023 3 02/08/2023

Caro Coordenador, este forum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do Periodo do Curso

curso e 3 coordenagdo tem acesso a ele, 30/01/2017 @ 311y2018
Limite para submissao do relatario final

Cadastrar novo tdpico para este forum dt 300101

Titulo Autor Respostas Data Memorandos

ymm:
Curso de Extensdo de Trabalho Remoto e
Atividades de Ensino Mediadas por TDIC b e

Portal do Coordenador Lato Sensu
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (69) 2182-2176 | Copyright © 2006-2023 - UNIR - SigBoss2.unirbr.SigBoss2 - v4.9.7

UNIR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas At A | Ajuda? | rempo de sessio:

(Deslogar) Semestre atual; 2020.1 Modulos 4 Caixa Postal * Abrir Chamado
¢

DEPARTAMENTO ACADEMICO DE HISTORIA - RM (11.41.01.13) a
G Menu Docente 1 Alterar senha

PortaL po CoorDENADOR LaTo SENSU > MATRICULAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Matricular um Aluno em uma Turma
Selecione esta opcao para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma Unica turma.
Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opcao para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma dnica turma.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - (69) 2182-2176 | Copyright © 2006-2023 - UNIR - SigBoss2.unir.br.SigBoss2 - v4.9.7
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PROCEDIMENTO 4 - TRANCAMENTO DE DISCIPLINA E CURSO

Nos termos do Regimento Interno de cada Curso/Programa, o (a) académico (a) podera
trancar o curso ou a disciplina em que estd matriculado (a). Em caso de trancamento de curso,
automaticamente ficam trancadas as disciplinas do mesmo periodo.

Caso o (a) académico (a) tenha dificuldade em trancar a disciplina, deve contatar a
SERCA para auxilid-lo. Na impossibilidade de conseguir solicitar via SIGAA, deverad ser
protocolado requerimento na SERCA que encaminharé para analise do programa.

Importante: Cada programa tem seus pardmetros para permissio de trancamento.

Tramitaciio do Trancamento de Disciplina no SIGAA:

> O (a) académico (a) deve solicitar no SIGAA o trancamento de disciplina e informar o
motivo do trancamento (Figura 6), devendo ser protocolado antes de iniciar a
disciplina.

> A coordenagdo/colegiado do PPG analisa o pedido do (a) académico (a) no SIGAA
face a(s) justificativa(s) apresentada(s) e defere ou indefere a solicitagao.




Figura 6 - Trancamento de Disciplina pelo Estudante via SIGAA

ols,
M hecrado

beta

Ensino Pesquisa Extensao Acdes Assodadas Bibliote: Bolsas Qutros

Consultar Minhas Motas

(Deslogar)

Semestre atual: 2023.2

A h h %
Emitir Atestado de Matricula ( ‘l. >

Emilit Alestady de Malricula pard Periudy Hislorice  Deddragdu de  Aleslado de Vayds e
académico vinculo matricula estigio

Suplementar
Emitir Histdrico
Emitir Dedaragao de Vinculo

Alunos Aptes a Colar Grau

Local
Matricula On-Line »
I Trancamento Parcial de Matricula Trancar
Trancamento Geral b Exibir Andamento do Trancamente Pardial Universidade Federal d...
Produgdes Académicas : Trancar Matricula em Periodo Suplementar

Atividades de Campo Exibir Andamento do Trancamento em Periodo )
‘ Rolim de Moura
. - Suplementar
Calenddrio Académico ’

Consultas Gerais »

# Portal do Discente

Solicitagdo de Trancamento de Matricula

Ver turmas anteriores

Hordrio  Eventos @

23M1
(19/06/2023 -
11/12/2023)

456M12345
456T1234
456N1234 @D

(01/08/2023 -

04/08/2023)

Caro Aluno(a),

Através desta operacdo sera possivel solicitar o trancamento de matriculas em componentes que ainda nde tenham sido integralizadas.

Convém, antes de confirmar sua solicitacdo, ler atentamente as observacdies abaixo:

0 periodo para trancamento de componente curricular estipulado pela PG é de 50% do periodo letivo do companente.
A matricula na disciplina serd efetivamente trancada apds anlise do orientador.

Em caso de diividas, contate seu orientador para maiores esclarecimentos.

Seu orientador deverd registrar a confirmagdo de sua solicitagdo para que esta seja devidamente registrada como um trancamento efetivo;

Ao seledonar alguma disciplina serdo verificados os co-requisitos, caso existam, que serdo automaticamente selecionados para trancamento.

Matricula:
Discente:

Programa:

LECIONE AS MATRICULAS QUE DESEJA TRANCAR

Ang-Periodo Componente Curricular Turma Status odo Letivo

20232  MED00022  Semindrio de Pesquisa em Ensino de Giéncias da Natureza I 01 MATRICULADO 01/08/2023 - 04/08/2023

2023.2  PPGECNOQ062 ESTUDOS E ORIENTAQOES I1 10 MATRICULADO 19/06/2023 - 11/12/2023

Informe o motivo do seu para fins de iacdo da instituicio: *

DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA
SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA
NAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
OUTROS

o}
o}
o}
O
O
O

PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

Cancelar

Data Limite de Trancamento
02/08/2023

14/09/2023

Ap6s clicar em solicitar Trancamento, o (a) discente deve confirmar com sua senha.
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Tramitacio do trancamento de disciplina via requerimento padrao:

> O (a) académico (a) preenche o requerimento padrdo (Anexo I) e protocola na

SERCA por e-mail ou presencialmente.

> A SERCA recepciona o requerimento, instrui processo no SEI e despacha a

coordenacao.

> A coordenacdo do curso analisa o pedido e despacha a SERCA.

> Em caso de deferimento, a SERCA efetua o trancamento no SIGAA e notifica o (a)

discente. Se for indeferido, apenas o notifica.

Tramita¢ao do Trancamento de Curso:

> O (a) académico (a) preenche o requerimento padrio (Anexo I), anexa as
comprovagdes para justificar (caso tenha) e protocola na SERCA, por e-mail ou
presencialmente.

> A SERCA formaliza o processo no SEI e encaminha a coordenagao.

> O colegiado do programa analisa o pedido face a(s) justificativa(s) apresentada(s) e
defere ou indefere a solicitagao.

> Apos a deliberacdo, a coordenagdo encaminha via SEI um despacho a SERCA. Em
caso de deferimento, informar expressamente o periodo no formato "DD/MM/AAAA
a DD/MM/AAAA".

> Em caso de deferimento, a SERCA efetua o Trancamento via SIGAA e notifica o (a)
discente. Se for indeferido, apenas o notifica.

> Encerrado o trancamento do curso, o (a) académico deverd procurar a SERCA para
retorna-lo como Ativo, caso o SIGAA nao faga isso automaticamente.
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PROCEDIMENTO 5 - DESLIGAMENTO DO CURSO A PEDIDO OU
DE OFICIO

Caso o (a) académico (a) ndo tenha interesse em prosseguir no curso, ¢ necessario que solicite

o desligamento do curso. Para tal comunicagao, basta que protocole o pedido na SERCA.

Tramitacao do Desligamento de Curso a Pedido:

> O (a) académico (a) preenche o requerimento padrdo (Anexo I) e protocola na
SERCA,;
> A SERCA formaliza o processo no SEI, efetua a solicitacdo e encaminha a Coordenagao
do Curso para ciéncia.

> A coordenagdo do curso recebe o processo apenas para ciéncia e providéncias quanto a
Plataforma Sucupira e outros.

Considerando as regulamentagdes do programa, caso o (a) académico (a) ndo cumpra
0s requisitos para manter-se vinculado ao curso, a coordenagdo poderd solicitar o

desligamento do Estudante.

Tramitacao do Desligamento de Curso de Oficio:

7] A coordenag¢do do curso instrui processo SEI solicitando o desligamento do (a)
académico (a), indicando os requisitos que foram infringidos e encaminha a SERCA.

'] A SERCA realiza o desligamento do (a) académico (a) no SIGAA, comunica-o via
e-mail no proprio processo SEI.
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PROCEDIMENTO 6 - ALUNO ESPECIAL E VISITANTE

Conforme a Resolu¢ao 528/CONSEA de 10 de julho de 2018, os programas stricto
sensu, poderdo admitir estudantes ndo regulares para cursarem até 02 duas disciplinas na
condicdo de Aluno Especial, desde que previsto em seus regulamentos.

Entende-se por Aluno Especial, de acordo com a Resolucdo 528/CONSEA:

Art. 2° — Aluno Especial é o estudante autorizado a cursar disciplinas isoladas, nos
termos desta Resolug@o, sem possuir vinculo com o programa onde a(s) disciplina(s)
¢ (sdo) ofertada(s), caracterizados nas seguintes situagdes:

I- Mestrandos ou doutorandos devidamente matriculados em outros programas de
pos-graduagdo recomendados pela CAPES;

II- Graduados oriundos de cursos reconhecidos pelo MEC, ndo vinculados a
programas de pds-graduagdo stricto sensu.

III- Excepcionalmente os programas de pos-graduacao poderdo aceitar a matricula
de graduandos para cursar disciplinas, devendo ser estudantes com desempenho
excepcional e estejam participando de pesquisa que se relacione com a tematica
da(s) disciplina(s) pretendida(s).

O(A) Aluno Especial cursa disciplinas sem gerar vinculo com o programa, e recebe
certificagdo (Historico SIGAA) das disciplinas cursadas, podendo ser aproveitadas caso
ingresse em uma Pos-Graduagdo em até 36 meses.

Para selecdo de Aluno Especial — Graduado, o Programa devera realizar processo

seletivo proprio para essa finalidade.

Tramitacio para Ingresso de Aluno Especial - Graduados:

> A coordenagdo do curso publica o Edital no SIGAA, divulga e gerencia o processo
seletivo.

> No planejamento do cronograma do processo seletivo, a coordenagdo devera realizar

consulta junto a SERCA-RM sobre a data de matricula para que ndo coincida com
outras atividades de alto fluxo do setor.

> A coordenagao do curso finaliza a selegdo com homologagao em colegiado.
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> A coordenacdo prepara o edital de chamada para matriculas e d4 ampla divulgacao.

> Lista de documentos minimos para matricula em PPGs:

1. Documento de Identidade (RG, com data de expedicdo);

. Comprovante de residéncia;

. Historico escolar do curso de graduacao;

. Diploma de graduacgao (frente e verso) ou declaragao de concludente;
. Prova de quitacdo com o servigo militar, quando for o caso;

. Comprovacao de quitacao Eleitoral;

. Comprovante de esquema vacinal contra Covid-19,

. Ficha de matricula preenchida - ANEXO II

01N DN KW

Importante: Enquanto a Resolugdo N° 437/CONSUN de 25 de agosto de 2022
estiver vigente, € necessario exigir comprovante vacinal contra Covid-19.

> A coordenagdo encaminha a SERCA via SEI a lista dos candidatos, e as disciplinas que
devem ser matriculados.

> O (a) candidato (a) envia os documentos via e-mail a SERCA, conforme Edital de
Matricula.

> A SERCA faz a conferéncia dos documentos, efetua o cadastro e a matricula do Aluno
Especial nas disciplinas, informando-o para criar seu acesso ao SIGAA (Figura 1).

O (A) Aluno Especial — Mestrando/Doutorando ¢ aquele que possui vinculo em
Programa de Po6s-Graduagao da UNIR ou de outras institui¢des, desde que recomendado pela

CAPES.

Tramitacio para Ingresso de Aluno Especial — Mestrando/Doutorando de outra IES:

> O interessado protocola o pedido para cursar a disciplina na SERCA via requerimento
padrdo (Anexo I), anexa comprovante de vinculagdo em curso stricto sensu,
documentos pessoais (RG, Certiddo de Nascimento ou Casamento, Diploma e Historico
da Graduacao) e preenche o Anexo II.

> A SERCA formaliza processo no SEI e encaminha a coordenagdo do curso para analise.

> A coordenagao do curso devolve a SERCA com parecer para execugao.

> No caso de deferimento, a SERCA efetua o cadastro e a matricula do (a) Aluno

Especial — Mestrando/Doutorando nas disciplinas, informando-o para criar seu acesso
ao SIGAA (Figura 1).
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Tramitacio para Ingresso de Aluno Especial — Mestrando/Doutorando da UNIR:

> Durante o periodo em que o PPG de Rolim de Moura definir rematriculas abertas no

SIGAA os Estudantes stricto sensu de outros PPG da UNIR podem solicitar matricula
semelhante ao proprio académico (a) do Curso de Rolim de Moura (Figura 7).

> A coordenac¢do do curso analisa a matricula do (a) académico (a) stricto sensu UNIR no

SIGAA da mesma forma dos seus proprios discentes.

Figura 7 - Solicitagdo de matricula em outros Programas

S¥CUNIR A A A |

=@

ado Académico
beta emestre atual: 2023.1

Pesquisa Extensdo AgBes Associadas Biblioteca Bolsas Outros

Consultar Minhas Notas

h b h -
Emitir Atestado de Matricula <>

Emitir Atestado de Matricula para Periodo Histérico Declaragio de  Atestado de Vagas de
acad@mico vinculo matricula estdgio
Suplementar

Emitir Histérico

Emitir Declaragdo de Vinculo

Ver turmas anteriores

Alunos Aptos a Colar Grau

n Matricula On-Line " I Realizar Matricula

Ver Comprovante de Matricula

Trancamento Parcial de Matricula

rancament Gers , | VerOrientagdes de Matricula

Ver Resultado do Processamento

Produgdes Académicas »

S¥ZUNIR

beta Semestre atual: 2023.2

A Portal do Discente /| Matricula Stricto Sensu
Tela Inicial
Caro(a) Aluno(a),

Durante o periodo de matricula o sistema permitira que vocé efetue sua solicitagéo de matricula em componentes curriculares.

Vale lembrar que a efetivacdo das solicitagdes de matricula estio sujeitas a aprovacio do seu orientador ou da coordenacio do seu Programa de Pés-graduacio.
Portanto, vocé s6 estard efetivamente matriculado apds a andlise realizada por eles.

Para iniciar ou continuar uma solicitac3o, clique em uma das opgdes abaixo.

OPCOES DE MATRICULA

Discivinas

c ) Examis pr PROFICIENCIA
(nenhuma solicitagéo cadastrada) 0 horas integralizadas

EF  Anvioroes Compiemenmares

€8 & oumos rocnams <":|

OuTRAS OPCOES

QuALIFICAGAO.
(matricula ndo permitida)

Drresa

o4 d

(matricula ndo permitida)

VisuaLizar Histérico CoMPROVANTE DE MATRICULA

‘_(g
&

SRASSIRNNEN aSVLANVANL ZENLSYE

beta Semestre atual: 2023.2

A Portal do Discente | Matricula Stricto Sensu

Tela Inicial

Caro(a) Aluno(a),

Durante o periodo de matricula o sistema permitira que vocé efetue sua solicitagio de matricula em componentes curriculares

Vale lembrar que a efetivacio das solicitagdes de matricula estdo sujeitas a cdo do seu oudac 50 do seu Programa de Pés-graduaco.
Portanto, vocé s6 estara efetivamente matriculado apds a andlise realizada por eles.

Para iniciar ou continuar uma solicitacao, clique em uma das opcdes abaixo.

Programas x

uma prog xo: <1

Somente programas que estdo no periodo de matricula estso sendo exibidos nesta tela

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS AMBIENTAIS

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CONSERVAGAO E USO DE RECURSOS NATURAIS
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAO ESCOLAR

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENSINO DE CIENCIAS DA NATUREZA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ESTUDOS LITERARIOS

vVYVVYVYVvy

Ap0s selecionar o Programa, abrird a tela para escolha das disciplinas.
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PROCEDIMENTO 7 - EMISSAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS

A emissdo de documentos académicos ¢ realizada pelo SIGAA e possuem codigo de
verificacdo de autenticidade no rodapé da pagina, desta forma, ndo necessita de assinatura
fisica.

A autenticidade dos documentos ¢ verificada no site: SIGAA - Validagao de

Documentos (https://sigaa.unir.br/sigaa/public/autenticidade/tipo_documento.jsf), deve ser

informado o tipo de documento e posteriormente, preencher os seguintes campos:
Identificador: dependendo do tipo de documento pode ser: Matricula do (a) Aluno
(a), SIAPE, CPF. Localizada no cabegalho do documento;
Data de Emissao: localizada no cabegalho do documento;
Cdédigo de Verificagao: impresso no rodapé do documento ;
Caso sejam documentos especificos, basta o interessado solicitar via e-mail a

SERCA, j4 encaminhando sugestdo de redacao.


https://sigaa.unir.br/sigaa/public/autenticidade/tipo_documento.jsf
https://sigaa.unir.br/sigaa/public/autenticidade/tipo_documento.jsf
https://sigaa.unir.br/sigaa/public/autenticidade/tipo_documento.jsf
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PROCEDIMENTO 8 - ESTAGIO EM DOCENCIA

A atividade Estagio em Docéncia ndo exige matricula prévia. Basta que o (a) estudante em
comum acordo com seu (sua) orientador(a) define a disciplina de estagio, e realiza conforme
procedimentos definidos pelo PPG. Apds a homologagdo do estagio pelo colegiado, a
coordenacdo encaminha para SERCA registrar no historico. O estagio ¢ obrigatério para

bolsistas CAPES-Demanda Social.

Se for necessario algum documento de apresentagdo do estagiario, o (a) estudante deve
formular a redacao sugerida e encaminhar a Coordenacdo do Curso via e-mail pedindo que
faca a expedicdo do referido documento pelo SEI. O documento expedido no SEI retorna ao
estudante no mesmo e-mail, em formato PDF. Apos a realizagdo do Estagio em Docéncia,
apenas o(a) orientador(a) principal poderd certificar sua realizagdo que se dd mediante

expedicdo de carta a Coordenag@o do Curso informando os detalhes e resultados da atividade.

Informacdes a constar na Carta do(a) orientador(a) — Estagio em Docéncia

A Coordenacio do Programa de Pés-Graduagio em XXXXXXXXXX

DECLARO, para fins de comprovagao de aprovacdo em Estagio em Docéncia, que o discente
XXXXXXX participou de atividades de docéncia junto a Universidade/Faculdade XX, onde
lecionou a disciplina XXXX, no periodo de MM/AAAA a MM/AAAA, totalizando uma
carga-horaria de 00 horas. O Estudante encontra-se APROVADO com conceito 0,0 e

frequéncia 000%.

Rolim de Moura, DD de MMMMMMMM de AAAA.

Prof. (a) Dr. (a) XXXXXXXXX - Orientador(a) Principal
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PROCEDIMENTO 9 - APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS E
PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA

As disciplinas cursadas em Programas de Pos-Graduagao recomendados pela CAPES
num prazo inferior a 36 meses ou concomitante ao curso em andamento, bem como a
proficiéncia em lingua estrangeira, podem ser aproveitadas. Em ambos os casos, o colegiado

do Programa deve analisar o pedido de aproveitamento.

Tramitagao:

> O interessado protocola na SERCA o requerimento de aproveitamento de estudos e

anexa o certificado ou historico com a ementa.

> A SERCA formaliza processo no SEI e encaminha a coordenacdo do curso para analise.

> O colegiado analisa e a coordenacdo do curso devolve a SERCA com o parecer para

execucao.

> No caso de deferimento, a SERCA efetua o registro e informa o interessado.
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PROCEDIMENTO 10 - QUALIFICACAO E DEFESA DE
DISSERTACAO

A atividade de qualificagcdo deve ser realizada ap6s o cumprimento dos créditos em
disciplinas e antes da defesa da dissertacdo, conforme prazos regimentais dos PPGs. Antes do
discente realizar a qualificacdo da dissertagdo é obrigatorio que seja realizada a matricula na

atividade de qualificagao.

Tramitacao Qualificacao:

> O (A) orientador (a) solicita & coordenacdo do curso que efetue a matricula do (a)

orientando (a) e, caso o curso exija, aprova em colegiado a banca, previamente, com
comprovagado de aptidao para qualificar.

> A coordenagdo do curso efetua a matricula na atividade de qualificagdo.

> O (A) orientador (a) cadastra a banca no SIGAA com antecedéncia minima de 15
dias, para dar tempo de executar os demais tramites.

> A solicitagdo ¢ apreciada pelo colegiado, e sendo aprovada, a coordenacdo confirma a
banca no SIGAA e solicita a emissao da portaria.
Importante: SO é apreciado no colegiado se o regimento do curso exigir.

> O (A) orientador (a) deve presidir a banca e expedir a ata de qualificagdo no SEI que

deve ser assinada por todos os membros. A ata deve ser encaminhada para a
coordenacdo do curso realizar os registros no SIGAA.

> A coordenacao efetua a consolidagdo da atividade de qualificagao.

Importante: Em caso de reprovagdo, o discente podera repetir por uma vez a

qualificacao.

A atividade de defesa deve ser realizada ap6s o cumprimento de todas as atividades,
apenas uma unica vez, com aprovacao por unanimidade da banca e, uma vez determinada a
data, s6 pode ser cancelada por motivo de forca maior. Antes do discente realizar a defesa da

dissertagdo ¢ obrigatdrio que seja realizada a matricula na atividade de defesa.



Tramitacao Dissertacao:
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>

O (A) orientador (a) solicita a coordenacdo do curso que efetue a matricula do (a)

orientando (a) desde que tenha cumprido os requisitos exigidos pelo Programa.

> A coordenagao do PPG efetua a matricula na atividade de defesa de dissertagao.

> O (A) orientador (a) cadastra a banca no SIGAA com antecedéncia minima de 15 dias,

para dar tempo de executar os demais tramites.

>

A solicitacao ¢ apreciada pelo colegiado, sendo aprovada, a coordenagao confirma a
banca no SIGAA e solicita a emissdo da portaria.
Importante: S6 € apreciado no colegiado se o regimento do curso exigir.

O (A) orientador(a) deve presidir a banca e expedir a ata de qualificacdo no SEI que

deve ser assinada por todos os membros. A ata deve ser encaminhada para a
coordenacdo do curso realizar os registros no SIGAA.

A coordena¢do do programa consolida individualmente a atividade defesa de

dissertagdo com o respectivo resultado; nesse momento confere se a atividade ocorreu
conforme a portaria e faz ajustes se for necessario no titulo do trabalho € membros no
SIGAA.
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PROCEDIMENTO 11 - DEPOSITO DE DISSERTACAO

Ap6s a defesa da dissertagdo, o (a) académico (a) deve realizar o deposito via SIGAA,
no qual ¢ necessario cumprir dez passos. Esses passos sdo realizados entre discente,
orientador(a) e coordenagdo do programa, cada um ¢ incumbido por uma tarefa, conforme
Figura 8.

Figura 8 - Passo a passo de procedimentos p6s-defesa

CONSDLIDAQEO DA ATIVIDADE DE DEFESA
Nao ha registro de ata de defesa ou o aluno ndo defendeu sua tese/dissertacao. Coordenacio

SUBMISSEQ DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAC&O
Aguardando envio pelo aluno. Discente

APRDVAC&O DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACE\D
Aguardando envio pelo aluno. Orientador

SOLIC[TACﬁO DA FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando soficitacao da ficha catalografica pelo aluno. Discente

RESSUBMISSAQ DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAQEU CoM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmiss3o do trabaltho com a ficha catalografica para revisdo do orientador. Discente

APRDVAQﬁO DA VERSAOQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAQE\D COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmiss3o do trabaltho com a ficha catalografica para revisdo do orientador. Orientador

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICAGAD

7“ Necessario a aprovagao da versao final com ficha catalogréfica pelo orientador. Discente
RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORD ENAQEO
Necessario a aprovacao da versao final com ficha catalografica pelo orientador. Coordenagdo
VaLIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS Di t

L . . . iscente

Necessario a assinatura do termo de publicacdo pelo aluno.
SOLIC[TAC&O DE HOMOLOGAQEU DO DIPLOMA .
Necessdrio inserir 0s documentos obrigatdrios. Coordenagio
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Tramita¢ao dos Passos 01 e 02 e 03

> Passo 1: a coordenagao do curso consolida a atividade ¢ insere a ata de defesa

> Passo 2: o (a) académico (a) deve fazer a submissdo da Dissertacdo sem ficha

catalografica no SIGAA para aprovacao do (a) orientador (a) (Figura 9).
Importante: para realizar a submissao € necessario estar com o status “defendido”.

Figura 9 - Submissdo de Dissertagdo no SIGAA

_ Ol3, (Deslogar)
@ o

beta Semestre stusl: 2023.2 -

Ensino Pesquisa Extensdo Acies Assodadas Biblioteca Bolsas Outros

Consultar Minhas Notas

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Atestado de Matriculz para Perlodo Histdrico  Declaragdo de  Atestado de Vagas de
académico vinculo matricula estigio

Suplementar

Emitir Histdrico

Emitir Declaracdo de Vinculo
Ver turmas anteriores

Alunos A Colar Grau

Matriculz On-Line »

Trancamento Parcial de Matricula b

Trancamento Geral ¥ boico | Ver todos os tdpicos

5 Acompanhar Procedimentos apds Defesa
o b companha dimentos apds Defesa

Produgds

I Submeter TesesDisser

Atividades de Campo
Calendario Académico ermo de Autorizecio
Consultas Gerais »

<

. Ol (Deslogar)
HHD-<RC .

beta Semestre atual: 2023.2 -

# Portal do Discente
Lista de Revisdes e Correcoes da Tese

Caro Discente,
Utilize o formuldrio abaixo para enviar revisdes de sua Tese para revisdo do Orientador.

Abaixo do formulrio estdo listadas as revisies anteriores sendo possivel baixar o arguivo versionado ou ver os detalhes da revisdo.

CONTROLE DE REVISAO DE TESE

Matricula:
Nome:
Curso:

Ata de Defesa: Visualizar PDF j.

DADOS DA REVISAO 1 .
Arquivo Corrigido : -r\ Escolher ficheiro |Newhm' ficheiro selecionado < I
Resumo; * E|
Observacio:
Cadastrar Cancelar

+ Campos de preenchimento obri g;'.irit‘.
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Tramitacio dos Passos 03, 04, 05 e 06

> Passo 3: o (a) orientador (a) aprova a dissertagao.

> Passo 4: o (a) académico (a) solicita a ficha catalografica no SIGAA (Figura 10). Apds
a emissao da ficha, o (a) discente junta o arquivo na dissertagao.

> Passo 5: ressubmete a dissertagdo final com ficha catalografica (mesmo procedimento
indicado na Figura 9).

> Passo 6: 0 (a) orientador (a) faz a aprovacao final.

Figura 10 - Solicitacdo de Ficha Catalografica no SIGAA

0l, (Deslogar)

beta Semestre atuzl: 2023.2 .

Ensinov  Pesquisav  Extensdo~  Acbes Associadas~ || Bibliotecav| Bolsas~  Outros

Pesquisar Artigo no Acervo ico Dedaracdode Atestadode  Vagasde
nico vinulo matricula estigio
Empréstimos b
Disseminacdo Seletiva da Informacdo ]
: o Verificar minha Situacdo | Emitir Documento de
Minhas turmas Ver turmzs anteriores
Quitacio
atriculadas para 2023.2
Informagéies ao Usudrio ]
Reservas de Materiais b
i I Ficha Cate-}g'aﬁ:;@
Forum do curso Cadastrar nova topicolf Servicos ao Usuario ) .

Normalizacsn
Normalizacao

Servicos Agendadas )

Tpico Biblioteca Digital
Solicitar Empréstimo
Tecnologias Educacionais aplicadas ao Ensino da  "ePositéro [nstiudonz

ciéncias Agrarias e Ambientais

entre Bibliotecas

Compras de Livro 3
SHCUNR AAAO
0l3, (Deslogar)
@ o
beta B Semestre afual: 2023.2 '

# Portal do Discente

Minhas Solicitagdes de Normalizagdo e Ficha Catalografica

& um trabalho académico, essa validacao verifica se ele encontra-5
réncias bibliograficas, formatacgo, entre outras,

A normalizacdo & uma validacs
Tsso inclui 2 estrutura do docum

0 das normas estruturais estabelecidas

Observacao: Caso a solicitacdo de ficha catalografica seja atendida, a mesma quando gerada serd anexada a solicitacdo e estara disponivel nesta
pagina.

(@) Solicitar Normalizac3} ) Solicitar Ficha Catzlograficall » : Alterar (g : Remover (], : Visualizar

MINHAS SOLICITAGOES DE NORMALIZAGAO E FICHA CATALOGRAFICA

Ndo ha solicitacdes cadastradas.
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Tramitacao dos Passos 07, 08 e 09:

> Passo 7: ap6s a aprovacao da dissertagdo final pelo (a) Orientador (a), o (a) académico

(a) deve autorizar no SIGAA a publicacdo da Dissertacao.

> Passo 8: apos aprovacao da versao final pela Coordenacao do Curso.

> Passo 9: o (a) académico (a) insere os documentos obrigatorios para homologagao do

diploma.

> Passo 10: a coordenacao recebe a dissertacdo definitiva no SIGAA e clica em solicitar
homologac¢ao de diploma, assim finaliza os procedimentos de depdsito.

Para acompanhar os procedimentos pos-defesa o discente deve acessar o SIGAA>>aba

ensino>> producdes académicas>>acompanhar procedimentos apds defesa (Figura 11):

Figura 11 - Acompanhar procedimentos pos-defesa

S¥SUNIR AAAO© (O

- 0la, (Deslogar)
5 @ (]

2023.2 -

beta

Ensino Pesquisa Extensio Agbes Assodadas Biblioteca Bolsas Qutros

Consultar Minhas Notas
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Atestado de Matricula para Periodo Histdrico Declaragdo de  Atestado de Wagas de
académico vinculo matricula estdgio
Suplementar
Emitir Histérico
Emitir Declaragdo de Vinculo
Ver turmas anteriores
Alunos Aptos a Colar Grau
Matricula On-Line »

Trancamento Parcial de Matricula »

Trancamento Geral ¥ Gpico | Ver todos os tdpicos
L . Acompanhar Procedimentos apds Defesa
II Produgfes Académicas 4 I - s ap °

Submeter Tese

Atividades de Campo
_ P . Termo de Autorizacao
Calendario Académico

Consultas Gerais 2

[a 0

Apos todos os passos terem sido cumpridos, a visualizagao dos passos constard na

configuracdo indicada na Figura 12.
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Figura 12 - Passo a passo de deposito finalizado no SIGAA

CONSO LIDA(;.EO DA ATIVIDADE DE DEFESA 1/
Atividade consolidada. 25/05/2023

SUBMISSAC DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTA(;KO 1/
Submetido. 13/06/2023

APROVA(;KO DA VERSEO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTA(;:C‘O 1/
Versdo final Aprovada. 17/08/2023

SOLICITAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FIMAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA v
Ressubmetido para revisdo do orientador. 16/08/2023

APROVACAO DA VERSAC FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA v
Aprovada pelo orientador com ficha catalografica. 17/08/2023

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAQEO DE PUBLICAQKO f
Autorizado para disponibilizacdo da producdo de maneira publica. 15/06/2023

~]
e

RECEBIMENTO DA VERSAC FINAL PELA COORDEMNACAO 1{
Recebida pela coordenacdo. Validada em 17/08/2023
Clique agqui parz abter a dltima versdo do trabalho submetida pelo discente 2 zprovada.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Documentacdo Aceita

SOLICITACAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA ¢
Concluido. 17/08/2023

O passo 4 - solicitagao da ficha catalografica do procedimentos pos-defesa, esta sendo

realizado conforme figura 10, por isso ndo ficard com o icone confereﬂ/ .
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PROCEDIMENTO 12 - SOLICITACAO DE DIPLOMA (STRICTO

SENSU)

O diploma ¢ expedido mediante solicitagdo do (a) académico (a), apds cumprido todos

os passos do depdsito da dissertacdo no SIGAA (Figura 11), e com a aprovagdao da

coordenac¢ao do curso.

Tramitag¢ao:

>

[98)

3.
6.

base da Receita Federal.

S

finalizar todas as correcoes da dissertagao.

O (a) académico (a) protocola na SERCA via e-mail serca.rolimdemoura@unir.br os
seguintes documentos em formato PDF:

Requerimento Padrao/SERCA-RM (Anexo I) devidamente preenchido e assinado,
solicitando a emissao do diploma (marcar opgao 14) ;

Documento de Identificag¢do - RG (frente e verso);

Certiddao de Nascimento ou Casamento ;

Declara¢ao de Quitacdo da Biblioteca (Préprio (a) aluno (a) emite no SIGAA
depois de emitir a ficha catalografica™);

Comprovante de submissao de artigo;

Dissertagao final com Ficha Catalografica.

mportante: o nome do (a) discente que constara no diploma sera de acordo com a

Ao emitir a Quitacdo da Biblioteca o (a) académico (a) nao podera mais usar os
ervigos da biblioteca, por isto, recomenda-se que este documento seja emitido apos

>

A SERCA instrui processo no SEI, insere os documentos encaminhados pelo (a)
académico (a), confere a data da defesa e titulo da dissertagdo com o registrado no
historico, emite certiddo de regularizagdo do CPF, insere a tela do SIGAA com o
passo a passo do depdsito da dissertagdao finalizado, disponibiliza o acesso externo
para o (a) discente e encaminha o processo para valida¢do da coordenacdo do
Programa.

A coordenagdo faz conferéncia geral dos dados, desde o cumprimento dos créditos
até os referentes a defesa da dissertacdo. Caso haja divergéncias, apontar no
despacho a SERCA.
Caso esteja tudo certo, a coordenacdo faz manifestagdo expressa sobre o
cumprimento de todos os componentes obrigatdrios para conclusdo do curso do (a)
referido(a) discente.

Apos a validacao da coordenagao, a SERCA conclui o (a) académico no SIGAA,
expede o diploma, recolhe a assinatura da Diretoria do Campus e encaminha a
DIRCA/CRCD para registro e assinatura da Reitoria.

A UNIR tem o prazo legal de 120 dias (a contar da data da solicitagdo de diploma)
para emissao e registro de diploma.
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PROCEDIMENTO 13 - SOLICITACAO DE CERTIFICADO (LATO
SENSU)

O certificado é expedido mediante solicitagdo do (a) académico (a), apos ter realizado

a defesa do trabalho de conclusdo de curso, e com a aprovacao da coordenacdo do curso.

Tramitagao:

> O (a) académico (a) protocola na SERCA os seguintes documentos em formato PDF:

ke

Importante:.O nome do (a) discente que constard no diploma serd de acordo com a
base da Receita Federal.

Requerimento Padrao /SERCA-RM (Anexo I) devidamente preenchido e assinado,
solicitando a emissdo do diploma (marcar opgao 14);

Documento de Identificacao - RG (frente e verso);

Certiddo de Nascimento ou Casamento ;

Declaracao de Quitacio da Biblioteca (Proprio (a) aluno(a) emite no SIGAA);

Ata da defesa do TCC com nota.

> A SERCA instrui processo no SEI, insere os documentos encaminhados pelo (a)

académico (a), confere os dados, emite certidao de regularizacdo do CPF, elabora a
minuta do certificado e encaminha o processo para validagdo da coordenagdao do
Curso.

A coordenagdo faz conferéncia geral dos dados, desde o cumprimento dos créditos,
até os referentes a defesa do TCC. Caso haja divergéncias, apontar no despacho a
SERCA.

Caso esteja tudo certo, a coordenagdo faz manifestagcdo expressa sobre o
cumprimento de todos os componentes obrigatdrios para conclusdao do curso do (a)
referido (a) discente.

Ap6s a validacdo da coordenacdo, a SERCA conclui o (a) académico (a) no SIGAA,
expede o certificado, recolhe a assinaturas da Dire¢cao do Campus e coordenacao do
curso e encaminha a DIRCA/CRCD para registro.

A UNIR tem o prazo legal de 120 dias (a contar da data da solicitacdo do certificado)
para emissao e registro de certificado.
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ANEXO 1

DE RONDONIA
Compus de Rolim de Moura

SXCUNIR |

UNIVERSIDADE FEDERAL

REQUERIMENTO PADRAO

E-mail: serca.rolimdemoura@unir.br
Telefone/WhatsApp: (69)3449-3800

IDENTIFICAGCAO DO REQUERENTE E DESTINATARIO

Departamento destinatario:

Nome do Académico/Requerente:

Curso de Origem:

Numero de Matricula ou CPF:

Telefone para contato:

E-mail do requerente para resposta:

VENHO REQUERER O(S) PROCEDIMENTO(S) ABAIXO ASSINALADO(S):

1 - Cancelamento total da matricula (Informar o motivo no
Quadro C)

11 - Revisdo de Prova

2 - Inclusdo de Disciplina (Preencher o Quadro 4)*

12 - Solicitacao de colacio de grau*

3 - Matricula aluno especial (Preencher o Quadio 4)*

13 - Colacdo de grau especial (dnexar justificaiiva)*

4 - Reintegragdo de curso (Preencher o Quadro Ay*

14 - Solicitagao de diploma

5 - Aproveitamento de estudos (Preencher Quadro B)*

15 - Aproveitamento de Proficiéncia de Lingua Estrangeira (Mestrado)

6 - Oferta de disciplina (Preencher o Quadrod e CJ*

16 - Validacdo de estagio de docéncia (Mestrado)

7 - 2* Chamada de avaliacao (Preencher o Quadio 4) - Prazo para
solicitagdo: até 72 horas a contar da aplicagdo da avaliagdo - Resoligdo n°
338/2021/CONSEA

17 - Atendimento domiciliar - Regime excepcional D.L. 1044/69 -
(Preencher Quadro A e Anexar justificativa)

8 - Encaminhamento de atestado medico (Preencher o Quadro A4)
- Prazo de entrega até 5 dias uiteis apds o inicio.

18 - 22 via de diploma/ 2* via de historico (anexar comprovante de
pagamento da G.R.U)

9 - Correcao do historico escolar (dnexar historico escolar)

19 - Deposito de dissertagao (Menado)

10 - Alteragdo de dados pessoais no cadastro
(Anexar comprovante)

20 - Outros (especificar nas observagdes/justificativa)

*Observar os prazos estipulados no Calenddrio Académico vigente.

QUADRO A

CODIGO DISCIPLINA DE INTERESSE

DOCENTE

QUADRO B
ANEXAR: HISTORICO E EMENTA DA DISCIPLINA

Nome da Disciplina na Instituicio de Origem

CH

Nome da Disciplina no Curriculo da Unir

Rolim de Moura - RO, de de

Assinatura do Aluno

QUADRO C
OBSERVACOES OU JUSTIFICATIVAS

PROTOCOLO DA SERCA/RM

SEIN®

DATA: / /

HORAS:

Servidor (a)




ANEXO I1
FICHA DE MATRICULA
Nome:
CPF:
E-Mail:
Nome da Mae:

Nome do Pai:

Sexo:

Data de Nascimento:

Estado Civil:

Racga:

Escola de Conclusao do Ensino Médio:

Tipo da Escola de Ensino Médio (publica/privada):
Tipo Sanguineo: Naturalidade RG:

Data de Expedicao RG:

Titulo de Eleitor:

Certificado Militar:

Endere¢o completo com CEP: Telefone:
Instituicdo que concluiu o Curso de Graduacgao:
Nome do Curso de Graduagao:

Turno de aula da Graduagao:

Ano/semestre de conclusiao do curso de Graduagao:

Conclusao do Ensino Médio:

33
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ANEXO III

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

Eu, R CPF n°
, RG n° , residente e domiciliado na

, Bairro ,  Municipio

/ , declaro, sob as penas da lei, e para que produzam todos os

efeitos juridicos, que os documentos enviados nos anexos deste processo sdo auténticos e
integros, condizendo integralmente com o documento original.

(Local e Data) , de de

Assinatura;
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ANEXO IV

TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO

Eu, XXXXXX, declaro estar ciente do Regimento do Programa de Po6s-Graduagdo em
XXXXXXXXX (PPGXX), disponivel no enderego eletronico disponivel em XXXXX (
COLOCAR O LINK DO REGIMENTO DO PROGRAMA). Comprometo-me a cumprir
todas as exigéncias definidas pela Coordenagao do Programa e seguir o plano de trabalho
acertado entre mim e meu/minha orientador(a).

(Local e Data) , de de

Assinatura:




